
INSTRUCCIONES DE USO PLATAFORMA EASYCHAIR
PARA LA CARGA DE TRABAJOS

AUTORES

1.- Creación de usuario (si ya ha usado la plataforma easychair anteriormente, ignorar
este paso).
Previo al envío de trabajos, es necesario tener una cuenta en EasyChair. Si no posee una, debe
ingresar al siguiente link: https://easychair.org/account/signin y seguir los pasos para registrarse.

IMPORTANTE: revise con atención la dirección de correo electrónico que ingresará en el
formulario de registro, ya que allí se enviarán las instrucciones para continuar con la creación de la
cuenta en EasyChair. Si ingresa una dirección errónea, deberá repetir todo el proceso.

a) Haga clic en “CREATE AN ACCOUNT”

b) Complete los campos solicitados, ingrese su nombre, apellido, correo electrónico,
confirme su correo y presione el botón “Continue”.

https://easychair.org/account/signin


c) Recibirá un correo electrónico con un enlace para confirmar la creación de su cuenta
EasyChair. Presione clic en el enlace.

d) Acepte los Términos de Servicio de EasyChair, complete la información adicional
solicitada, y configure su nombre de usuario y contraseña (estos datos le servirán para
ingresar a la plataforma). Después de haber completado todos los campos haga clic en
el botón “Create my account”.



2.- Ingresar a la plataforma Easychair del XII CLABES para subir un trabajo.

a) Ingresar a https://easychair.org/conferences/?conf=12clabes con los datos de usuario y
contraseña que fueron configurados previamente.

b) Hacer click en “make a new submission”

https://easychair.org/conferences/?conf=12clabes


c) Automáticamente se despliega un menú en el cuál debe llenar todos los campos para
subir correctamente su trabajo.

En los primeros apartados, se dispone de las instrucciones generales para el envío de los trabajos, y
en la esquina superior derecha, están disponibles para descarga las plantillas de envío, haciendo
click en “Submission templates”.

d) Posteriormente, se deben completar los datos de cada uno de los autores del trabajo. Cada
autor marcado como autor correspondiente recibirá mensajes a su correo electrónico de parte
del sistema sobre las actualizaciones que se hagan sobre el correspondiente envío. Debe
haber al menos un autor correspondiente. Podrá subir hasta 3 autores inicialmente, y si su
trabajo tiene más autores observe la opción “Click here to add more authors”, y al darle
click se añadirán los autores que desee.



Los campos que se muestran deberán ser llenados para cada autor de la ponencia, estos son:nombre,
apellido, email, país, organización, página web (la página web debe ser del autor, y no de su
organización. Este campo no es obligatorio y puede ser dejado en blanco).

Se debe seleccionar cuál de los autores será el ponente del trabajo, haciendo click en “presenter”.

Al hacer clic en “click here to add yourself”, sus datos se cargarán automáticamente.

NOTA: Cada autor marcado como “corresponding author” recibirá información del sistema acerca
de la ponencia subida. Para poder revisar dicha información cada autor deberá tener una cuenta de
EasyChair. Debe existir al menos un autor marcado como “corresponding author”.

e) A continuación, en el mismo menú en la parte inferior, se encuentran los espacios para llenar
con dos datos acerca de su trabajo; título y palabras clave. En ambos campo debe escribir
con texto plano y no contener elementos HTML.

En el campo “Keywords” debe ingresar las palabras/frases clave de su ponencia. Estas se
utilizan para caracterizar su documento. Debe ingresar una palabra clave por línea.



f) En el apartado “topics” debe seleccionar a qué línea temática corresponde su trabajo.

g) En el apartado “Tipo de comunicación”, se debe seleccionar si su trabajo corresponde
a “Investigación” o a una “Práctica”.



h) En el apartado “Modalidad preferida de participación”, se debe seleccionar a qué tipo de
modalidad corresponde su trabajo. Las opciones disponibles son “Comunicación Oral”,
“Póster” y “Simposio”.

i) Finalmente, debe subir su trabajo en un archivo adjunto, el cuál puede estar en formato PDF
o Word.



j) Cuando haya completado todos los campos anteriormente descritos y cargado su trabajo
(formato PDF o Word), presione el botón “Submit”. No presione el botón más de una vez:
¡la carga puede llevar tiempo!

La información enviada estará disponible para que el Comité Científico del XII CLABES
proceda con el proceso de revisión.


